	PHÒNG GD & ĐT ĐẠI LỘC
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG THCS NGUYỄN HUỆ
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	Số:      /LCT-HT
	Đại Lãnh, ngày 01tháng 9 năm 2018


LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2018
                                          BỘ PHẬN: Nhà trường
I.Công tác trọng tâm:

- Tuyên tuyền, kỷ niệm 73 năm Quốc khánh nước CHXHCNVN ngày 2/9; ngày toàn dân đưa trẻ đến trường 05/9; tháng ATGT.

- Tổ chức lễ Khai giảng năm học mới, ổn định nề nếp Chuyên môn thực hiện tuần học đầu tiên, hoàn thành công tác điều tra và cập nhật dữ liệu PCGD.

- Tổ chức Hội nghị CB-VC và Đại hội Chi đoàn, Đại hội Liên Chi đội.

- Thực hiện các báo cáo đầu năm học, tiếp tục bổ sung hồ sơ KĐCL.
	Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Kết qủa

	TUẦN 1: Từ 03/9/2017 đến 09/9/2017
	
	

	01-10/9
	-Tổ chức cho HS ký cam kết thực hiện tháng ATGT.
	TPT, GVCN
	

	01-08/9
	-Thực hiện đầy đủ chế độ chu VC chuyển đi, đến

-Trả nhận hồ sơ CC-VC dảm bảo đúng quy định
	KT

VT
	

	01-03/9
	-Nghỉ lễ
	
	

	01-04/9
	-Dứt điểm việc biên chế bàn ghế các phòng học trước khai giảng

-Lao động vệ sinh, tập đội hình chuẩn bị lễ khai giảng

-Triển khai phân công Chuyên môn, TKB, các bộ phận lên lịch công tác tháng 9/2018
	Đ/c Long

Toàn trường

Đ/c Duyên
	

	05/9
	-Lễ khai giảng

-Báo cáo nhanh sau khai giảng

-Thực hiện nâng lương thường xuyên QIV/2018
	Toàn trường

VT

KT
	

	5-20/9
	-Tiếp tục thực hiện công tác PCGD

-Tích cực triển khai thu tiền BHYT, BHTN, Thu phiếu BHYT(Phô tô) của các đối tượng chính sách

- Hoàn thiện hồ sơ họp CMHS lớp ở đầu năm học

-Hoàn chỉnh hồ sơ tuyển sinh khối 6
	Đ/c Duyên
GVCN, đ/c Lệ

GVCN

Đ/c Duyên, VT
	

	07/9
	-BC số liệu đầu năm về PGD
- B/c số liệu CM đầu năm cho PGD
	VT

Đ/c Duyên
	

	8-15/9
	-Tổ chức Hội nghị CB-VC tổ CM, tổ VP

- Phân công dự giờ, giúp đỡ Chuyên môn cho GV mới
	Các tổ

Tổ CM
	

	8-30/9 
	-Triển khai, tổ chức hs tham gia thi  nghiên cứu khoa học...
	Đ/c Duyên, Trực
	

	9/9
	- Họp HĐSP đầu tháng

- Hội nghị tổ CM, VP

-Thông báo dự thảo Kế hoạch năm học 2018-2019 

-Xây dựng kế hoạch KTNB 18-19
	HT

Tổ CM, VP

HT
	

	10/9
	-Tham gia thi Việt dã tại UBND huyện
	Nhóm TD
	


	TUẦN 2: Từ 10/9/2018 đến 16/9/2018
	
	

	10/9
	- Phối hợp với Công an, Xã đoàn, NGLL tổ chức tuyên truyền ATGT, tổ chức cổng ATGT
	
	

	11/9
	- GVCN tổ chức sinh hoạt lớp và họp CMHS còn lại

- Phát hành thẻ học sinh cho K6
	GVCN

Đ/c Lệ, Loan
	

	12/9
	- Nói chuyện dưới cờ

- Duyệt kế hoạch năm học 2018-2019 tại PGD
	TPT

HT
	

	13/9
	- Học bù TKB thứ 3
- Hoàn thành hồ sơ công nhận đơn vị đạt chuẩn “An ninh trật tự”
	GVBM

VT
	

	15-30/9
	- Tập trung xây dựng hình thức phòng Truyền thống

- Bổ sung hồ sơ KĐCL
	Đ/c Long, BXD
Các chuẩn, HĐ TĐG
	

	15/9
	- Thống kê EMIS trực tuyến
	VT

	

	TUẦN 3: Từ 17/9/2018 đến 23/9/2018
	
	

	17/9 
	- Nộp hồ sơ nâng lương quý IV/2018

- Tổ chức Đại Hội các Chi đội
	KT

GVCN
	

	19/9
	- Tổ chức cho hs nhận quà của công ty TNHH một thành viên Trâm Anh Tuấn (Đà Nẵng)
	TPT
	

	20-30/9
	- Báo cáo thống kê chất lượng CB-VC đầu năm học

- Khám sức khỏe học sinh
	Văn thư

Đ/c Lệ
	

	20/9
	- Hội nghị trù bị CB-VC

- Sinh hoạt Công đoàn, Chi đoàn
	LT
CTCĐ
	

	20-24/9
	- Tổ chức sinh hoạt tết Trung thu cho con em CB-VC và học sinh toàn trường.
	NGLL
	

	21/9
	- Dự Hội nghị triển khai công tác KĐCL
	HT
	

	21-25/9
	- Hội nghị CB-VC
	HT, HĐSP
	

	TUẦN 4: Từ 24/9/2018 đến 25/9/2018
	
	

	24/9
	- nói chuyện dưới cờ
- Đăng ký dự thi KHKT
	Đ/c Duyên

TPT
	

	27/9
	- Tham gia Hội nghị Công đoàn PGD
	CTCĐ
	

	22-25/9
	Các bộ phận thực hiện báo cáo cuối tháng cho HT
	Các bộ phận
	

	27/9
	- Tổ chức Đại hội Liên đội
	TPT
	

	28/9
	- Họp Chi bộ nhà trường lúc 15h
	Chi bộ
	


    
Trên đây là dự kiến kế hoạch công tác tháng 9 năm 2018, trong quá trình thực hiện nếu có thay đổi nhà trường sẽ có thông báo điều chỉnh; đề nghị các tổ trưởng căn cứ kế hoạch phổ biến, hướng dẫn và nhắc nhở thành viên trong tổ thực hiện. Mọi thắc mắc đề nghị liên hệ ngay lãnh đạo trường để được hướng dẫn thêm hoặc kịp thời điều chỉnh./.

	Nơi nhận:

- Phòng GD-ĐT (để báo cáo);

- Chi bộ (để báo cáo);

- Lãnh đạo trường (để chỉ đạo);

- Các đoàn thể trong trường (để phối hợp);

- Các tổ trưởng (để thực hiện);

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Nguyễn Đức Long



