	PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC
TRƯỜNG THCS NGUYỄN HUỆ

Số:       /KH-HT
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


 Đại Lãnh, ngày 10  tháng 10  năm 2018


KẾ HOẠCH

(Về việc triển khai công tác viết SKKN năm học 2018-2019)
căn cứ Quyết định số 32/2015/QĐ-UBND của UBND tỉnh Quảng Nam,;

Căn cứ công văn số 22/PGD ngày 08 tháng 2 năm 2017 của Phòng Giáo dục Đại Lộc; Công văn số 81/PGDĐT-VP ngày 06/5/2016 của Phòng GDĐT Đại Lộc về việc hướng dẫn viết và xếp loại SKKN để triển khai việc đánh giá, xếp loại SKKN cho năm học 2018-2019
Căn cứ nhiệm vụ năm học của trường THCS Nguyễn Huệ;
Căn cứ tình hình đội ngũ của nhà trường.

Trường THCS Nguyễn Huệ xây xựng kế hoạch triển khai viết, hỗ trợ và xét chọn  SKKN năm học 2018-2019 như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU:

Để việc thẩm định Sáng kiến, kinh nghiệm (SKKN) năm học 2018-2019 đảm bảo chính xác, khách quan, công bằng và đúng tiến độ thời gian quy định,  yêu cầu các tổ trưởng các tổ chuyên môn, Văn phòng thực hiện tốt một số công việc sau:

1. Chỉ đạo, tổ chức, động viên, tạo điều kiện cho cán bộ, giáo viên, nhân viên tổ chuyên môn hoàn thành các SKKN trong năm học theo đúng thời gian quy định.

2. Các tổ chuyên môn tiến hành tổ chức báo cáo, thẩm định công khai; đánh giá xếp loại các SKKN của cán bộ, giáo viên, nhân viên của tổ chuyên môn đảm bảo công bằng, chính xác, khách quan, chất lượng.

4. Sau khi các SKKN đã được tổ chuyên môn thẩm định, đánh giá xếp loại SKKN, các tổ nhóm gửi toàn bộ SKKN và kết quả chấm về  trường (CTCĐ) để thẩm định, đây là điều kiện để bình xét thi đua cuối năm học. Trong số các SKKN gửi về Trường, mỗi tổ chuyên môn chọn các SKKN Đạt đã đăng ký SKKN cấp Huyện trong năm học để Hội đồng SKKN của Trường thẩm định lần 2, đánh giá, xếp loại và đề nghị Hội đồng thẩm định SKKN PGD xét và công nhận SKKN cấp huyện, tỉnh năm học 2018-2019.

II. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1. Thành lập Hội đồng xét, duyệt SKKN năm học 2018-2019
	tt
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ 

	1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13
	- Đ/c Nguyễn Đức Long

-Đ/c Nguyễn Thị Bảo Duyên  

- Đ/Võ Văn Tiến
- Lê Thị Ngọc Bích
- Ngô Thị Hà
- Lê Thị Quý
-Trần Thị Kim Liên
- Lê Thị Hiền
- Bùi Tâm
-Trần Thị Minh

-Võ Thị Hồng Nhung

-Huỳnh Thị Anh Phương

- Nguyễn Thị Bé
	HT

P. HT

CTCĐ
GV
TTCM
TTCM
TTCM 
P. TTCM
P. TTCM
GV
P.TTCM
GV

P. TTCM
	CT. Hội đồng
PCT. Hội đồng
PCT. Hội đồng
Thư ký

Thành viên

Thành viên

Thành viên

Thành viên

Thành viên

Thành viên

Thành viên

Thành viên

Thành viên


2. Thời gian, địa điểm nộp báo cáo kết quả và SKKN

-Đầu năm học (tháng 9, hằng năm) tổ chức đăng kí đề tài SKKN, lập hồ sơ đăng kí SKKN ( TCM, CTCĐ)


-Tháng 2 hằng năm nộp SKKN cho TTCM


-TTCM thành viên của Hội đồng Hỗ trợ SKKN trường tổ chức hỗ trợ, góp ý, bổ sung và đánh giá xếp loại SKKN của tổ viên (phân công 2 thành viên/1SKKN)


-CTCĐ thường xuyên triển khai phổ biến hướng dẫn cách viết và cách chấm SKKN (có văn bản của PGD &SGD) cho các cá nhân trong nhà trường
-Đầu tháng 02 hằng năm (01-15/02) TTCM hoàn thành hỗ trợ xét chọn SKKN lần 1 ở tổ. Báo cáo danh sách xếp loại SKKN của tổ (M2), Chú ý mỗi SKKN phải thể hiện đầy đủ nội dung của các mẫu theo quy định của công văn Hướng dẫn số 22/PGD (M.3 ,M.4.,M.5 ) đồng thời gửi tất cả các SKKN đã được xếp loại lần 1 hoàn chỉnh của cả tổ (Kèm theo File ) cho P. Hiệu trưởng (hoặc CTCĐ) để Hội đồng xét chọn SKKN của trường  xét duyệt hỗ trợ lần 2 , kết luận cuối cùng;  


-Từ 15-20/02 hằng năm Hội đồng xét duyệt SKKN của Trường tổ chức phân công hổ trợ, xét duyệt SKKN lần 2 của các SKKN mà TCM gửi lên, những SKKN được xếp loại Đạt của Hội đồng xét duyệt SKKN trường lần 2 sẽ được gửi về PGD. 

III. Quy định về lưu trữ:


-Các SKKN được hội đồng SKKN trường xếp loại Đạt gửi về PGD yêu cầu tác giả sao 3 bản và nộp flel lưu ( hoặc USB) cho Đ/c  CTCĐ và P. HT qua địa chỉ mail.


-Đ/c CTCĐ tập hợp các SKKN(bằng văn bảng) xếp loại Đạt hằng năm theo quy định trên và bàn giao cho bộ phận thư viện lưu trữ.

IV. Triển khai sử dụng:


-Đ/c P.HT triển khai vận dụng các SKKN được xếp loại Đạt cấp Huyện trở lên trong quá trình giảng dạy & quản lý trong hội đồng SP.
V. Công tác phân công:


-Đ/c Nguyễn Đức Long ( Hiệu trưởng nhà trường làm trưởng ban) phụ trách chung, xem lại các SKKN loại Đạt môn toán, Văn, Anh, tổ văn phòng & HĐNNLL.

-Đ/c Nguyễn Thị Bảo Duyên ( Phó ban): Triển khai vận dụng SKKN, xem lại các SKKN loại Đạt các môn còn lại.


-Đ/c Võ Văn Tiến CTCĐ ( P.TB thường trực): Triển khai các văn bản quy định, lập danh sách đăng kí & gởi kết quả SKKN về PGD, phối hợp với thư viện lưu trữ SKKN.

VI. Xét duyệt SKKN:
a) Xét duyệt SKKN ở Tổ:

-Các tổ chuyên môn tổ chức triển khai đăng ký tên đề tài, viết SKKN theo kế hoạch thời gian trên. Đến thời gian xét duyệt Hội đồng xét duyệt SKKN ủy quyền cho tổ trưởng phân công 2 người đọc, chấm và tổ chức hỗ trợ ở tổ đối với 1 SKKN; kết quả xếp loại, chấm điểm được thể hiện ở các phiếu đánh giá theo mẫu PGD.

-Tổng hợp kết quả và báo cáo lên nhà trường theo thời gian quy định.

b) Hội đồng xét duyệt SKKN trường:

Danh sách Hội đồng xét, duyệt SKKN trường gồm:
	Tổ
	Người xét duyệt xếp loại
	Phạm vi SKKN được duyệt

	Ban giám hiệu
	- Đ/c Nguyễn Đức Long
- Đ/c Nguyễn Thị Bảo Duyên  


	CT. Hội đồng XDSKKN; phụ trách chung; thẩm định các SKKN của tổ Toán-TD, Ngoài giờ lên lớp, Tổ văn phòng
P.CT; thẩm định SKKN các bộ môn Văn hóa


	Văn-Sử-Địa
	- Lê Thị Quý
- Võ Thị Hồng Nhung
	Các SKKN của tổ


	Toán- Lý- Tin
	- Lê Thị Ngọc Bích

- Ngô Thị Hà

- Bùi Tâm
	Các SKKN của tổ


	Hóa – Sinh - TD
	- Võ Văn Tiến

- 
- Lê Thị Hiền
	Các SKKN của tổ


	Anh- GDCD-Nhạc-MT
	- Trần Thị Liên

- Trần Thị Minh
- Huỳnh Thị Anh Phương
- Nguyễn Thị Bé
	Các SKKN của tổ




CT. Hội đồng xét duyệt SKKN trường phân công hỗ trợ và chấm chọn các SKKN có đăng ký cấp Huyện ở đầu năm.
V. Chế độ khen thưởng:

Theo Quy chế khen thưởng hằng năm.
	Nơi nhận:

- Như kính gửi 
- BGH
- Các tổ chuyên môn;
- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)

Nguyễn Đức Long



	PHÒNG GD&ĐT ĐẠI LỘC
TRƯỜNG ........................
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

	
	

	Số:            /TTr-........
	..............., ngày      tháng     năm 201..


TỜ TRÌNH

V/v đề nghị công nhận sáng kiến


Kính gửi:  

    - Phòng Giáo dục và Đào tạo Đại Lộc;

    - Hội đồng Sáng kiến cấp cơ sở.
Căn cứ Quy chế về công tác thi đua, khen thưởng ban hành kèm theo Quyết định số 49/2014/QĐ-UBND ngày 31/12/2014 của UBND tỉnh Quảng Nam;

Căn cứ Quyết định số 32/2015/QĐ-UBND, ngày 11 tháng 11 năm 2015 của UBND tỉnh Quảng Nam về việc Ban hành Quy định về quản lý và khuyến khích hoạt động sáng kiến trên địa bàn tỉnh Quảng Nam.

Căn cứ Thông tư 35/2015/TT-BGDĐT, ngày 31/12/2015 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc hướng dẫn công tác thi đua khen thưởng ngành giáo dục.

 Căn cứ kết quả thẩm định các sáng kiến của các cá nhân đã được tổ thẩm định đánh giá và xếp loại.
Nay Trường ............... kính trình Phòng Giáo dục và Đào tạo, Hội đồng sáng kiến cấp cơ sở đánh giá, thẩm định và công nhận các sáng kiến năm học 2016- 2017 để có cơ sở xét các danh hiệu thi đua.  

(Có danh sách đề nghị công nhận Sáng kiến kèm theo).

Kính trình./.

Nơi nhận:                                                           
HIỆU TRƯỞNG

- Như trên (để trình);                                                                                                    
- Lưu: VT, VP. 

DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN 


(Kèm theo Tờ trình số: .............../TTr-........, ngày ....... tháng ....... năm .......)

	TT
	Họ và tên tác giả
	Tên sáng kiến (hoặc chủ đề, ...)
	Đề nghị công nhận Sáng kiến cấp ....
	Trường hợp được đặc cách

	1
	
	
	Cấp tỉnh
	

	2
	
	
	Cấp tỉnh
	

	3
	
	
	Cấp tỉnh
	

	4
	
	
	Cấp cơ sở
	

	5
	
	
	Cấp cơ sở
	

	6
	
	
	Cấp cơ sở
	

	7
	
	
	Cấp cơ sở
	


Ấn định danh sách này có........ sáng kiến đề nghị công nhận./.
* Lưu ý: Đối với những trường hợp đặc cách, cần phải có đầy đủ hồ sơ minh chứng, tên sáng kiến, tên chuyên đề bồi dưỡng, hoặc ......  (ví dụ: đối với giáo viên bồi dưỡng học sinh đạt giải thì phải có tên chuyên đề bồi dưỡng, hồ sơ được phân công phụ trách trực tiếp bồi dưỡng, .....)

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN YÊU CẦU CÔNG NHẬN SÁNG KIẾN
CẤP CƠ SỞ

Kính gửi: 
    - Phòng Giáo dục và Đào tạo Đại Lộc;

    - Hội đồng Sáng kiến cấp cơ sở.

Tôi (chúng tôi) ghi tên dưới đây:

	TT
	Họ và tên 
	Ngày tháng năm sinh
	Nơi công tác (hoặc nơi thường trú)
	Chức danh
	Trình độ chuyên môn
	Tỷ lệ (%) đóng góp vào việc tạo ra sáng kiến (ghi rõ đối với từng đồng tác giả, nếu có)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Là tác giả (nhóm tác giả) đề nghị xét công nhận sáng kiến
: .....................................…………………………………………………………….
.....................................…………………………………………………………….
- Chủ đầu tư tạo ra sáng kiến (trường hợp tác giả không đồng thời là chủ đầu tư tạo ra sáng kiến)
: ..........................…………………...……………………

           - Lĩnh vực áp dụng sáng kiến
: .....................................................................
- Ngày sáng kiến được áp dụng lần đầu hoặc áp dụng thử, (ghi ngày nào sớm hơn):.............................………………………………………………………
            - Mô tả bản chất của sáng kiến
: ..................................................................
.....................................………………………………………………………….....
- Những thông tin cần được bảo mật (nếu có):.............................................

..................................................................................................................................

- Các điều kiện cần thiết để áp dụng sáng kiến: ............................................
.....................................……………………………………………………………         - Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến của tác giả (nếu có)
: ..……………………………………………

- Đánh giá lợi ích thu được hoặc dự kiến có thể thu được do áp dụng sáng kiến theo ý kiến của tổ chức, cá nhân đã tham gia áp dụng sáng kiến lần đầu, kể cả áp dụng thử (nếu có)
: ..………………………..……………….........................
- Danh sách những người đã tham gia áp dụng thử hoặc áp dụng sáng kiến lần đầu (nếu có):

	TT
	Họ và tên 
	Ngày tháng năm sinh
	Nơi công tác (hoặc nơi thường trú)
	Chức danh
	Trình độ chuyên môn
	Nội dung công việc hỗ trợ

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Tôi (chúng tôi) xin cam đoan mọi thông tin nêu trong đơn là trung thực, đúng sự thật và hoàn toàn chịu trách nhiệm trước pháp luật.

……, ngày ...  tháng...  năm .........

                                                                                             Người nộp đơn

                                                        (Ký và ghi rõ họ tên)
         Xác nhận của Hiệu trưởng 

       (Ghi rõ họ và tên và đóng dấu)

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



PHIẾU NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ SÁNG KIẾN
(Ban hành theo QĐ số  32 /2015/QĐ-UBND ngày  11 /11/2015 của UBND tỉnh)
Tên sáng kiến: ........................................................................................................

Tác giả sáng kiến: ...................................................................................................

Đơn vị công tác (của tác giả sáng kiến) : ...............................................................

Họp vào ngày: ........................................................................................................

Họ và tên chuyên gia nhận xét: ..............................................................................

Học vị: .................... Chuyên ngành: ......................................................................

Đơn vị công tác: .....................................................................................................
Địa chỉ: ..................................................................................................................
Số điện thoại cơ quan: ............................................................................................

Di động: ..................................................................................................................
Chức trách trong Tổ thẩm định sáng kiến: .............................................................

NỘI DUNG NHẬN XÉT, ĐÁNH GIÁ
	STT
	Tiêu chuẩn
	Điểm tối đa
	Đánh giá của thành viên tổ thẩm định

	1
	Sáng kiến có tính mới và sáng tạo (điểm tối đa: 30 điểm) (chỉ chọn 01 (một) trong 04 (bốn) nội dung bên dưới và cho điểm tương ứng)

	1.1
	Không trùng về nội dung, giải pháp thực hiện sáng kiến đã được công nhận trước đây, hoàn toàn mới;
	30
	

	1.2
	Sáng kiến, giải pháp có cải tiến so với trước đây với mức độ khá;
	20
	

	1.3
	Sáng kiến, giải pháp có cải tiến so với trước đây với mức độ trung bình;
	10
	

	1.4
	Không có yếu tố mới hoặc sao chép từ các giải pháp đã có trước đây.
	0
	

	Nhận xét:

.................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

	2
	Sáng kiến có tính khả thi (điểm tối đa: 30 điểm)

	2.1
	Thực hiện được và phù hợp với chức năng, nhiệm vụ của tác giả sáng kiến;
	10
	

	2.2
	Triển khai và áp dụng đạt hiệu quả (chỉ chọn 01 (một) trong 04 (bốn) nội dung bên dưới)
	
	

	a)
	Có khả năng áp dụng trong toàn tỉnh 
	20
	

	b)
	Có khả năng áp dụng trong nhiều ngành, lĩnh vực công tác và triển khai nhiều địa phương, đơn vị trong tỉnh.
	15
	

	c)
	Có khả năng áp dụng trong một số ngành có cùng điều kiện. 
	10
	

	d)
	Có khả năng áp dụng trong ngành, lĩnh vực công tác.
	5
	

	Nhận xét:

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



	3
	Sáng kiến có tính hiệu quả (điểm tối đa: 40 điểm)

	3.1
	Sáng kiến phải mang lại lợi ích thiết thực cho cơ quan, đơn vị nhiều hơn so với khi chưa phát minh sáng kiến;
	10
	

	3.2
	Hiệu quả mang lại khi triển khai và áp dụng  (chỉ chọn 01 (một) trong 04 (bốn) nội dung bên dưới)
	
	

	a)
	Có hiệu quả trong phạm vi toàn tỉnh
	30
	

	b)
	Có hiệu quả trong phạm vi nhiều ngành, nhiều địa phương, đơn vị 
	20
	

	c)
	Có hiệu quả trong phạm vi một số ngành có cùng điều kiện  
	15
	

	d)
	Có hiệu quả trong phạm vi ngành, lĩnh vực công tác.  
	10
	

	Nhận xét:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



	Tổng cộng
	


THÀNH VIÊN TỔ THẨM ĐỊNH

    


HIỆU TRƯỞNG
            (Họ, tên và chữ ký)
BẢN MÔ TẢ SÁNG KIẾN

	Tên sáng kiến
	Mô tả sáng kiến

	
	1. Thông tin chung.

- Tên tác giả: .......................

- Đơn vị công tác: ......................

- Ngày sáng kiến được áp dụng lần đầu: ................

2. Mô tả bản chất của sáng kiến:

a) Thuyết minh tính mới và sáng tạo:

- ......................

- ......................

b) Tính khả thi, phạm vi áp dụng:

- ......................

- ......................

c) Hiệu quả đem lại:

- ......................

- ......................












............, ngày    tháng   năm


Xác nhận của Hiệu trưởng



   Tác giả

    (Ký tên, đóng dấu)

*Lưu ý: 

- Bản mô tả ghi ngắn gọn, súc tích, không quá 01 trang A4, thể hiện được nội hàm của sáng kiến, có số liệu rõ ràng. 

- Không sửa mẫu, cấu trúc văn bản. 

(Xóa đoạn lưu ý trước khi in)
Mẫu M1(BC)
	TRƯỜNG THCS NGUYỄN HUỆ
     TỔ:

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


      



                 Đại Lãnh, ngày      tháng      năm 201...
BÁO CÁO 
Kết quả sáng kiến kinh nghiệm năm học 201  -201  
Tổng số: Cán bộ, giáo viên (chuyên viên), công nhân viên……………………...

I. KẾT QUẢ THẨM ĐỊNH SKKN CỦA TỔ

	STT
	Họ và tên
	Dạy môn
	Tên SKKN
	Điểm
	Xếp loại
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Cá nhân không có SKKN

	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Dạy môn
	Lý do

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Tổng số SKKN:………………………………………………………………….
Trong đó:
                  Loại A:………..Loại B:…………Loại C:……….Loại D:…
Trường:

Huyện:

Tỉnh:
II. KIẾN NGHỊ, ĐỀ XUẤT (nếu có)
                                                                                         TỔ TRƯỞNG







Mẫu 1





Mẫu 2





Mẫu 3





Mẫu 4





Mẫu 5











� Tên và địa chỉ của chủ đầu tư tạo ra sáng kiến 


� Công nghệ thông tin, công tác quản lý giáo dục, bộ môn học, … ;


� Cần nêu rõ các nội dung theo quy định tại điểm d khoản 1 Điều 5 của  Thông tư số 18/2013/BKHCN hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ Sáng kiến. 


�  Đánh giá lợi ích thu được theo hướng dẫn quy định tại điểm g khoản 1 Điều 5 của  Thông tư số 18/2013/ BKHCN hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ Sáng kiến.


� Đánh giá lợi ích thu được theo hướng dẫn quy định tại điểm g khoản 1 Điều 5 của  Thông tư số 18/2013/ BKHCN hướng dẫn thi hành một số quy định của Điều lệ Sáng kiến.





PAGE  
1

